Bilgi Edinme Hakki

Herkes, 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu ve Yonetmelikte belirlenen esas ve usuller
cercevesinde bilgi edinme hakkina sahiptir.

Tiirkiye'de ikamet eden yabancilar ile Tiirkiye'de faaliyette bulunan yabanci tiizel kisiler,
isteyecekleri bilgi kendileriyle veya faaliyet alanlariyla ilgili olmak kaydiyla ve karsiliklilik
ilkesi gergevesinde, Kanun ve bu Yonetmelik hiikiimlerinden yararlanirlar. Bu kapsamdaki
basvurular Tiirk¢e olarak yapilir. Karsiliklilik ilkesi kapsaminda bulunan iilkeler Disisleri
Bakanliginca Resmi Gazetede ilan edilir.

Tirkiye'nin taraf oldugu uluslararasi sozlesmelerden dogan hak ve yiikiimliiliikleri saklidir.

Basvuru Usulii

Gergek kisiler tarafindan yapilacak bilgi edinme bagvurusu; basvuru sahibinin adi ve soyadi,
imzasi, oturma yeri veya is adresini iceren dilek¢eyle, istenen bilgi veya belgenin bulundugu
kurum ve kurulusa yapilir.

Tiizel kisiler tarafindan yapilacak bilgi edinme bagvurusu; tiizel kisinin unvani ve adresi ile
yetkili kisinin imzasin1 ve yetki belgesini igeren dilekgeyle, istenen bilgi veya belgenin
bulundugu kurum ve kurulusa yapilir.

Dilekgede, istenen bilgi veya belgeler agik ve ayrintili olarak belirtilir. Bilgi veya belgeye
erisimin kisa siirede saglanabilmesi amaciyla, istenen bilgi veya belgenin konusu, varsa tarihi,
sayist ve kurum veya kurulusun hangi biriminden istendigi ve ihtiya¢ duyulan diger hususlar
dilekcede belirtilir.

Merkezi idarenin tasra teskilatinda bulunan bilgi veya belgelere iliskin basvurular, valilik
veya kaymakamliga bagli olarak faaliyette bulunan bilgi edinme yetkililerine veya tasra
teskilatinda bulunan ilgili birimlere yapilir. il ve ilgelerde bulunan birimler arasmdaki
koordinasyon ve bu islemlere iligkin raporlarin hazirlanmasi, valilik ve kaymakamliklardaki
bilgi edinme birimlerince saglanir. Valilik ve kaymakamliklarda bulunan bilgi edinme
birimleri, merkez teskilatin1 ilgilendiren konularda kendilerine yapilan basvurular ilgili
idareye gonderir ve durumu basvurana bildirir.

Bagka bir kanun uyarinca yapildigi belirtilmeyen basvurular, Bilgi Edinme Hakki Kanunu
kapsaminda yapilmis sayilir.

Bagvuru dilekgelerinin veya basvuru formlarinin, daktiloyla doldurulmasi veya bilgisayar
¢iktist olmasi sart1 aranmaz. Ancak bagvuru dilekgeleri veya formlar1 okunakli ve anlagilir bir
sekilde yazilir veya doldurulur.

Basvurunun kurum ve kurulusa ulastigi tarih basvuru tarihidir.
Basvuru dilekgeleri posta yoluyla da kurum ve kuruluslara gonderilebilir.

Basvuru iizerine istenen bilgi veya belgeye erisimin kisa siirede saglanabilmesi ve bilgi
edinme taleplerinin kolaylikla isleme konulabilmesi amaciyla, bagvuru sahipleri bilgi edinme
basvurusuna dair dilekg¢elerini verirken, gergek kisiler igin EK-1’de, tiizel kisiler i¢in EK-2'de



yer alan formlardan isterlerse yararlanabilirler. Ancak, elektronik posta ve faks yoluyla
basvuru yapacak gercek ve tiizel kisilerin EK-1 ve EK-2’de yer alan formlart doldurmalari
zorunludur.

Elektronik Ortamda Veya Diger Iletisim Araclariyla Yapilacak
Basvurular

Bilgi edinme basvurusu, kisinin kimliginin ve imzasinin veya yazinin kimden neset ettiginin
tespitine yarayacak baska bilgilerin yasal olarak belirlenebilir olmasi kaydiyla elektronik
ortamda veya diger iletisim araglariyla da yapilabilir.

Gergek kisiler tarafindan elektronik posta yoluyla yapilacak basvurular, basvuru sahibinin adi
ve soyadi, oturma yeri veya is adresine ilave olarak kimlik dogrulama amaciyla kullanilacak
T.C. kimlik numarasi belirtilmek suretiyle, istenen bilgi veya belgenin bulundugu kurum ve
kurulusun bilgi edinme biriminin elektronik posta adresine EK-1'de yer alan form
doldurulmak suretiyle yapilir.

Tiizel kisiler tarafindan elektronik posta yoluyla yapilacak bagvurular, tiizel kisinin unvani ve
adresi ile yetkili kiginin T.C. kimlik numaras1 belirtilmek suretiyle ve yetki belgesiyle birlikte,
istenen bilgi veya belgenin bulundugu kurum ve kurulusun bilgi edinme biriminin elektronik
posta adresine EK-2’de yer alan form doldurulmak suretiyle yapilir. Yetki belgesi uygun
elektronik araglarla elektronik ortama aktarilarak gonderilir.

Gergek veya tiizel kisiler tarafindan, 5070 sayili Elektronik Imza Kanunu geregince elektronik
imza kullanilarak gonderilen bagvurularda, T.C. kimlik numarasi aranmaz.

Elektronik posta yoluyla yapilacak bagvurularda, basvuru formunun kurum veya kurulusun
bilgi edinme biriminin elektronik posta adresine ulastig1 tarih, bagvuru tarihidir.

Elektronik posta yoluyla yapilacak basvurular i¢in, kurum ve kuruluslarin bilgi edinme
birimleri, bu amacla kurumsal bir elektronik posta adresi olusturur ve internet sayfalarinda
yayimlar.

Kurum ve kuruluslar elektronik ortamda yapilan basvuruya elektronik ortamda cevap
verebilecegi gibi, istenen bilgi veya belgenin niteligine gore yaziyla da cevap verebilir.
Istenen bilgi veya belgenin bu yollarla verilmesinin miimkiin olmadig: hallerde, sdz konusu
bilgi veya belgenin yerinde incelenebilmesi, not alinabilmesi, dinlenebilmesi, goriilebilmesi
veya izlenebilmesi imkani saglanir.

Bagvuru dilekgeleri faks yoluyla da, kurum ve kuruluglara gonderilebilir. Ancak faks yoluyla
yapilacak basvurularda ayrica, gergek kisiler ile tlizel kisiligi temsile yetkili kisilerin T.C.
kimlik numaralar1 belirtilir. Faks yoluyla iletilen dilekcelerde, dilekce sahibi kendisine faks
yoluyla cevap verilmesini isterse, cevap verilecek faks numarasini dilekgesinde ayrica belirtir.
Kurum ve kuruluslar, faks yoluyla yapilan basvurulara, faks yoluyla veya elektronik ortamda
cevap verebilecegi gibi, istenen bilgi veya belgenin niteligine gore yaziyla da cevap verebilir.
Istenen bilgi veya belgenin bu yollarla verilmesinin miimkiin olmadig1 hallerde, s6z konusu
bilgi veya belgenin yerinde incelenebilmesi, not alinabilmesi, dinlenebilmesi, goriilebilmesi
veya izlenebilmesi imkani saglanir. Faks yoluyla gelen bagvuru dilekgesinin kurum ve
kuruluglarin bilgi edinme birimlerine ulagtig: tarih, bagvuru tarihidir.



Bilgi Veya Belgeye Erisim Siireleri

Kurum ve kuruluslar, bagvuru iizerine istenen bilgi veya belgeye erisimi on bes is glinii iginde
saglarlar.

Ancak istenen bilgi veya belgenin, basvurulan kurum ve kurulus i¢indeki baska bir birimden
saglanmast; basvuru ile ilgili olarak bir baska kurum ve kurulusun goriisliniin alinmasinin
gerekmesi veya bagvuru igeriginin birden fazla kurum ve kurulusu ilgilendirmesi
durumlarinda bilgi veya belgeye erisim otuz is giinii i¢inde saglanir. Bu durumda, siirenin
uzatilmasi ve bunun gerekgesi basvuru sahibine on bes is giinliik siirenin bitiminden once
bildirilir.



